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DECRETO N°471/2016

Regulamenta a concessdo de diarias aos
Servidores Publicos Civis da Administracao Direta
do Poder Executivo Municipal e aos membros dos
Conselhos Municipais, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CHOPINZINHO, ESTADO DO PARANA, usando das
atribuicbes legais que lhe confere a Lei Municipal n° 3.571/2016, de 22/09/2016 alterada pela Lei
Municipal n° 3.586/2016, de 04/11/2016.

DECRETA:

CAPITULO |
DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° Os servidores e empregados publicos municipais, efetivos e temporarios, os agentes
politicos da administracéo direta do Poder Executivo Municipal e os membros dos Conselhos Municipais
gue, em carater eventual ou transitério, no interesse do servico publico, nos termos deste Decreto, se
deslocarem da sede onde tém exercicio para outro ponto do Territério Nacional ou Exterior, fardo jus,

além do transporte, a percepcéo de diarias, para atender as despesas com alimentacdo e hospedagem.

8 1° Para os efeitos deste Decreto:

I - sede é a localidade onde o servidor tem exercicio, ou seja, a cidade, distrito, vila,
povoado ou localidade onde os servidores e empregados publicos municipais, efetivos e temporarios, 0s
agentes politicos da administracéo direta do Poder Executivo Municipal e os membros dos Conselhos

Municipais desempenharem as atribuic6es dos cargos que ocupar; e

I - alimentacao compreende o café da manha, o almogo e ojantar.

Art. 2° As Secretarias e os Conselhos devem solicitar as diarias a serem concedidas, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, acompanhado dos documentos comprobatorios

correspondetes, conforme disposto no caput do artigo 4° e artigo 5°, da Lei n°3.571/2016.

Paragrafo Unico. Excetuam-se do caput 0s casos excepcionais ou atipicos, observado o

disposto no § 2° do art. 5°.

Art. 3° A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de cotas orcamentdrias e

financeiras disponiveis em cada 6rgéo ou entidade.
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Art. 4° Sdo competentes, para autorizar a concesséao de diaria e uso do meio de transporte a
ser utilizado na viagem, o Secretario e o Chefe do Poder Executivo, conforme solciitacdo de diarias,
Anexo |, da Lei n° 3.571/2016 alterada pela Lei n° 3.586/2016.

Paragrafo Unico. Para cada diaria autorizada sera lavrada pelo Departamento de
Administracd/Secretaria de Administracdo ato administrativo do Chefe do Poder Executivo, sendo por

meio de portaria concedendo a diaria solicitada.
Art. 5° As diarias, até o limite de 05 (cinco), serdo pagas antecipadamente.

§ 1° As diarias que excederem o limite referido no caput serdo autorizadas mediante
justificativa fundamentada e serdo processadas no decorrer do afastamento ou apos este, efetuando-se
0 crédito correspondente em conta bancéaria dos servidores publicos municipais, contratados e os

agentes politicos da administracao direta.

§ 2° Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas apds o inicio da viagem do
servidor, mediante justificativa fundamentada do servidor ou da chefia da unidade administrativa ao

dirigente maximo do 6rgéo ou entidade e por este aprovada, admitida a delegagéo de competéncia.

Art. 6° E vedado aos 6rgédos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com terceiros, para

custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os valores e normas deste Decreto.

Art. 7° A diaria ndo é devida nas seguintes hipoteses:

I - no periodo de transito, ao servidor que, por motivo de remogédo ou transferéncia, tiver

que mudar de sede;
Il - no deslocamento do servidor com durag&o inferior a dez horas ou até 170km;

Il - no deslocamento para localidade onde o servidorresida.

Paragrafo unico. Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou

receber diaria indevidamente.

CAPITULO Il
DA DIARIA DE VIAGEM

Secéo |
Da Solicitacéo
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Art. 8° A solicitacdo devera ser feita por meio de utilizagdo do formulario constante na Lei n°
3.571/2016 alterada pela Lei n° 3.586/2016, ou ser retirada junto ao Departamento de

Administracio/Secretaria de Administracéo.

Art. 9°. Quando o afastamento iniciar-se a partir da sexta-feira ou incluir sabados, domingos ou
feriados ser@o expressamente justificadas, configurando a autorizagdo de pagamento pelo Chefe do
Poder Executivo e pelo ordenador da despesa a aceitacdo da justificativa apresentada, conforme
disposto no artigo 18, da lei n° 3.571/2016.

Art. 10. Os membros de Conselhos Municipais que, eventualmente, se deslocarem da sede, por
motivo de servico no desempenho de suas fungdes, fardo jus a percepcéo de diarias para custeio de
despesas com alimentacdo e pousada, de acordo com as normas estabelecidas neste Decreto e com 0s

valores fixados no artigo 7°, da Lei n° 3.571/2016.

Paragrafo Unico. As diarias e 0 uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem dos
membros de que trata o caput deverdo ser autorizados pelo dirigente maximo do 6rgédo ou entidade que

arcar com os custos do deslocamento.

Secao Il
Dos Termos Inicial e Final

Art. 11. As diarias de viagem serdo concedidas conforme o periodo de afastamento do servidor

da respectiva sede.

§ 1° Para efeito deste Decreto, serdo considerados como termos, inicial e final, para contagem

do periodo de afastamento, respectivamente:

I - 0 horario da partida do veiculo oficial do seu local de guarda e o horario de retorno do
veiculo oficial ao seu local de guarda registrados na autorizacdo de saida de veiculo oficial;

I - em viagens nacionais por meio de transporte rodoviario, o horario de embarque no local
de origem e o horéario de desembarque no retorno ao local de origem, constantes no comprovante de
passagem;

1" - em viagens nacionais por meio de transporte aéreo, o horario de desembarque no local
de destino e o horario de embarque no retorno ao local de origem, constantes no cartdo de embarque;

IV - em viagens internacionais, por meio de transporte rodoviario ou aéreo, o horério de

desembarque no exterior e o horario de embarque no exterior para retorno ao Brasil, constantes no
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comprovante de passagem para transporte rodoviario ou no cartdo de embarque para transporte aéreo;

V - no caso de atrasos em viagens nacionais aéreas e viagens internacionais aéreas ou
rodoviarias, o horario de desembarque no local de destino e o horario de embarque no retorno ao local de
origem, constantes em declaracdo da empresa responsavel pelo deslocamento, com os reais horarios de

partida e de chegada da viagem e, no caso de viagem aérea, o horario de embarque do servidor.

§ 2° Sera admitida, como meio de comprovacdo de atrasos em viagens aéreas contemplados
no inciso V do § 1°, a consulta eletronica realizada em sitio eletrénico oficial da Empresa Brasileira de
Infra-Estrutura Aeroportuaria — INFRAERO.

Secéo Il
Da Diéaria Internacional

Art. 12. O deslocamento de servidor em viagem oficial ao exterior somente ocorrera apés
expressa autorizacao do Prefeito Municipal ou de autoridade por ele delegada, nos termos da legislacéo
aplicavel.

§ 1° As viagens ao exterior em que 0S recursos, totais ou parciais, correrem a conta de
dotacdes orcamentarias dos 6rgdos e entidades, ainda que originados de receitas prOprias ou de

convénios, sdo consideradas como de dénus para o Municipio.

§ 2° A aquisicdo de moeda estrangeira sera efetuada pelo 6rgdo ou entidade em que estiver

lotado o servidor junto a instituicdo credenciada, ndo se admitindo a concessdo de adiantamento de

numerario ao servidor para este fim.

CAPITULO IlI
DOS MEIOS DE TRANSPORTE

Secéo |
Do Uso de Veiculos Particulares

Art. 13. Nao séo autorizadas viagens de servidor em veiculos particulares, exceto:

I - em veiculo locado do prestador de servi¢o ou cedido a 6rgdo, fundagao ou autarquia;

I - em veiculo do préprio servidor, no interesse deste e do servi¢o, desde que previamente

autorizado pelo dirigente maximo do 6rgéo ou entidade, admitida a delegacao de competéncia.

§ 1° Na hipétese em que a viagem se der por meio de veiculo particular, o condutor do veiculo
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devera declarar expressamente, em termo préprio, que o veiculo esta em perfeitas condi¢des de uso, que
possui seguro de furto, roubo, sinistro ou danos de qualquer natureza, ciente de que a responsabilidade
por furto, roubo, sinistro ou danos de qualquer natureza a si préprio ou a terceiros serdo de
responsabilidade do servidor no caso de auséncia do termo de declaracdo ou de declaracao falsa (Anexo
IV, da Lei n° 3.571/2016 alterad apela Lei n° 3.586/2016).

§ 2° Até que sejam estabelecidas as normas a que se refere 0 § 1°, o servidor que utilizar, em
viagens a servico, veiculo de sua propriedade, fara jus, exclusivamente, a indenizacdo das despesas com

combustivel e com pedagio, mediante apresentacao das notas fiscais.

CAPITULO IV
RELATORIO DE VIAGEM

Art. 14. Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos na Lei n° 3.571/2016
alterada pela Lei n° 3.586/2016 e neste Decreto, o servidor € obrigado a apresentar relatério de viagem
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede, devendo, para isso, utilizar formulario
constante do Anexo Il, da Lei n° 3.571/2016 alterada pela Lei n° 3.586/2016.

§ 1° O relatério de viagem devera conter copia do certificado ou declaracéo de participagdo em
evento, quando a viagem do servidor tiver por finalidade a participacdo em cursos, seminarios,

treinamentos ou similares. Caso ndo seja emitido certificado devera apresentar justificativa informando.

§ 2° Caso necessario, poderdo ser solicitados ao servidor documentos complementares pela

chefia imediata ou pelo ordenador de despesa para complementar o relatério de viagem.

Art. 15. Sao hipéteses de restituicdo de valores recebidos antecipadamente a titulo de diaria, de

passagem e ou de adiantamento:

I - quando, por qualquer motivo, a viagem ndao for realizada, os valores serao restituidos
em sua totalidade no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da data do cancelamento da
viagem;

I - quando o servidor, em seu relatério de viagem, aferir a necessidade de restituicéo,
devendo efetua-la no prazo maximo de (cinco) dias Uteis contados da data do relatério de viagem; e

1" - quando o setor responsavel pela verificacao do relatério de viagem aferir a necessidade
de restituicdo, devendo o servidor efetua-la no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados da

notificacé@o recebida peloservidor.
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Paragrafo Unico. A restituicdo devera ser feita por meio de Documento de Arrecadacéo
Municipal - DAM.

Art. 16. Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas, ocorrera o
ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, com justificativa fundamentada e

mediante autorizacéo do dirigente maximo do 6rgdo ou entidade, admitida a delegagéo de competéncia.

Art. 17. Serdo de inteira responsabilidade do servidor eventuais alteragBes de percurso ou de

datas e horéarios de deslocamento, quando nédo autorizados ou determinados pela Administracao.

Art.18. O processo de apresentacao de relatério de viagem é de inteira responsabilidade do

servidor.

Art. 19. A responsabilidade pelo controle das viagens e da prestacdo de contas é,

respectivamente, do ordenador de despesa e da chefia imediata do servidor.

Art. 20. O descumprimento do disposto neste Capitulo sujeitara o servidor ao desconto integral

imediato em folha de pagamento, sem prejuizo de outras sancdes legais.

CAPITULO V
DO REEMBOLSO DE DESPESAS

Art. 21. Aplica-se o regime de adiantamento para as despesas constantes na Lei n° 3.571/2016
alterda pela Lei n° 3.586/2016.

Paragrafo Ganico. Sera permitido o reembolso das despesas, quando ndo for solicitado o

adiantamento, desde que devidamente justificadas e aprovadas pelo ordenador de despesa.

Art. 22. No caso de atrasos, escalas e conexdes em viagens nacionais e internacionais por
periodo superior a quatro horas, sera feito o reembolso de despesas com alimentacdo e pousada,
mediante comprovantes e justificativa encaminhados para o ordenador de despesa para aprovacédo do

reembolso, desde que observado o principio da razoabilidade e limitados os gastos, em qualquer caso.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto neste

Decreto o ordenador de despesa, a chefia imediata e o servidor.
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Art. 24. Situacdes excepcionais deverdo ser encaminhadas para exame da Secretaria de

Adminstracao.

Art. 25. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogando as disposi¢cdes em

contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE CHOPINZINHO, PR, 18 DE NOVEMBRO DE 2016.

Rogério Masetto
Prefeito

Publicado no Jornal

Gazeta Regional
N°431de22/11/2016 pg n°2B/3B
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