DECRETO N° 022/2013

Regulamenta a Lei Municipal n°® 2.639/2010, de 21 de maio
de 2010, que Dispde sobre o Regime de Adiantamento, e
da outras providéncias.
O PREFEITO DE CHOPINZINHO, ESTADO DO PARANA, usando das atribuicoes legais
gue Ihe confere a Lei Municipal n° 2.639/2010, de 21/05/2010,
DECRETA:
CAPITULO |
Do Adiantamento
Art. 1° - Considera-se adiantamento a entrega de recurso a servidor ou agente politico
para o fim de realizar despesas que, por sua natureza, ndo possam subordinar-se ao processo
normal de aplicagédo, nos seguintes casos:
[ - material de consumo;

Il - servicos de terceiros;

" - passagens e despesas com locomocao;

\Y] - diérias e ajuda de custo;

\% - judiciais;

VI - representacao eventual,

Vi - extraordindria e urgente, cuja realizacdo nao permita delongas;

VIII - que tenha de ser efetuada em lugar distante da sede da Administracdo Municipal

ou em outro Municipio;

IX - mitdas e de pronto pagamento.

Art. 2° - Para fins do disposto neste Decreto, consideram-se despesas miludas de pronto
pagamento aquelas classificAveis como material de consumo e servicos de terceiros, para

atender, exclusivamente, despesas que se destinem a:

| - aquisicdo de material de consumo e prestacdo de pequenos Servigos necessarios a
manutencéo e ao funcionamento das atividades especificas do 6rgao ou setor;

Il - despesas que exijam acdes imediatas, em situacdes de emergéncia e que envolvam
solucédo de problemas que possam acarretar prejuizos ao funcionamento do 6rgao ou setor.



Art. 3° - A excecdo das hipoteses previstas no art. 1°, Ill, 1V, V, VI, VII e VI, deste
regulamento, nenhum adiantamento podera ser superior ao limite do valor estabelecido no Art. 15,
da Lei Municipal n° 2.639/2010, de 21/05/2010.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A despesa, para caracterizar-se como milda e de pronto
pagamento, ndo podera ultrapassar o limite de 40% (quarenta por cento) do montante maximo
previsto no caput deste artigo, para o adiantamento respectivo.

PARAGRAFO SEGUNDO: O limite de que trata o paragrafo anterior sera considerado
para cada sub-elemento de despesa, conforme classificador de Despesa do Municipio, vedada a
conduta de fracionamento da despesa e do documento comprobatério respectivo para adequacao
ao limite estabelecido.

CAPITULO I
Do Procedimento
Art. 4° - As requisi¢cdes de adiantamento serdo formuladas:

| - ao Prefeito Municipal, pelo Vice-Prefeito, pelos titulares ou substitutos legais das
Secretarias, da Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL e da Procuradoria Geral do
Municipio - PGM;

Il - aos titulares das Secretarias, da Comissdo Permanente de Licitacdo e da
Procuradoria Geral do Municipio, respectivamente pelos titulares das Divisdes ou
substitutos legais, pelos servidores, inclusive os cedidos de outras esferas
governamentais, pelos Conselheiros Tutelares e os de Saude.

PARAGRAFO PRIMEIRO: As requisicdes de adiantamento, para atender despesas
com viagens administrativas para o exterior, serdo autorizadas, exclusivamente, pelo
Prefeito Municipal.

PARAGRAFO SEGUNDO: As requisicdes de adiantamento, quando formuladas
pelo Prefeito Municipal ou seus substitutos, nos casos de seus impedimentos legais, serdo
autorizadas pelo titular da Secretaria de Fazenda.

Art. 5° - A requisi¢do dos recursos de que trata o artigo anterior sera efetuada mediante
preenchimento de formulario préprio, cujo modelo sera o Anexo | deste Decreto.

Art. 6° - As despesas a serem efetuadas através do regime de adiantamento deverdo ser
empenhadas a conta de dotacdo orcamentaria prépria, emitidas a favor de cada servidor
responsavel por adiantamento.

CAPITULO 1Il
Da Aplicacdo do Adiantamento
Art. 7° - O adiantamento somente podera ser utilizado para pagamento de despesas no

periodo de 10 (dez) dias, contados, inclusive, da data da disponibilizacdo dos recursos ao
servidor.



Art. 8° - A aplicacdo dos recursos de que trata o artigo anterior observara, além das
condicbes gerais estabelecidas no presente Decreto, 0s seguintes requisitos:

| - despesas limitadas ao valor do recurso efetivamente disponibilizado por meio de
adiantamento;

Il - apresentacdo de comprovante especifico de despesa para cada pagamento efetuado,
cujo contetdo, modalidade e demais exigéncias para aceitacdo e perfeita identificacdo da
despesa serdo estabelecidos através de normas a serem baixadas pela Secretaria de Fazenda.

Il - comprovantes de despesa, atestado por 1 (um) servidor do setor devidamente
identificado, que n&o seja o responsavel pela aplicacdo dos recursos.

Art. 9° - Cada servidor podera receber até 2 (dois) adiantamentos durante o periodo de
aplicacdo, desde que nao se refiram a mesma categoria econdmica de despesa.

PARAGRAFO UNICO: O disposto neste artigo ndo se aplica aos adiantamentos de diarias
de viagem requisitados pelo Prefeito Municipal.

CAPITULO IV
Do Adiantamento para Viagens Administrativas

Art. 10 - O adiantamento para Viagens Administrativas se fara mediante a concessao de
diaria por dia de afastamento da sede do Municipio, destinando-se a ressarcir despesas inerentes
a permanéncia do servidor no local de destino, conforme Lei Municipal n° 1.835/2005, de
15/06/2005.

PARAGRAFO UNICO: A diaria, quando for o caso, também se destinara a ressarcir
despesas com o deslocamento rodoviério intermunicipal ou interestadual, hipétese em que o seu
valor sera o constante na Lei Municipal n® 1.835/2005, de 15/06/2005.

Art. 11 - Os valores das diarias de viagem sao os constantes dos Artigos 2° e 3°, da Lei
Municipal n° 1.835/2005, de 15/06/2005.

PARAGRAFO PRIMEIRO: A diaria sera concedida com base nas propor¢es do Art. 6°,
Paragrafos 1° e 2° da Lei Municipal 1835/2005, de 15/06/2005.

PARAGRAFO SEGUNDO: Se no local de destino da viagem, para o desenvolvimento das
atividades a ela inerentes, houver previsdo de deslocamento, com necessidade de utilizacdo de
meio de transporte pago, e ndo sendo os valores recebidos suficientes para suportar referida
despesa, o servidor podera requerer reembolsos desses gastos adicionais, situacdo em que
devera prestar contas de toda a despesa efetuada.

PARAGRAFO TERCEIRO: Para que o reembolso dos gastos a que se refere o paragrafo
anterior seja autorizado, o servidor devera, além de atender a condi¢cdo ali estabelecida,
apresentar os comprovantes de pagamento dos servi¢cos de transporte, com especificacdo da data
de sua utilizacéo, do local e do seu custo.



Art. 12 - A aquisicdo de passagens e a contratacdo dos servicos de hospedagem poderao
ser efetivadas através de ajustes previamente firmados pelo Municipio com estabelecimento
agenciador.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Na impossibilidade de o custeio das despesas de aquisi¢céo de
passagens e hospedagem na forma estabelecida no caput deste artigo, as mesmas serédo
suportadas, em sua totalidade, com recursos provenientes de adiantamento, no exato valor a que
as mesmas corresponderem.

PARAGRAFO SEGUNDO: No caso das despesas com aquisi¢io de passagens e servicos
de hospedagem serem custeadas com recursos provenientes de adiantamento, o servidor devera
comprovar com documentos habeis, o periodo de afastamento da sede do servico, bem como
efetivar a prestacdo de contas dos recursos recebidos para esse fim, na forma e prazo
estabelecidos neste Decreto, devolvendo o valor excedente, sempre que for o caso.

PARAGRAFO TERCEIRO: Se por motivo de distancia, o deslocamento ocorrer em data
imediatamente anterior ao inicio do evento, e o retorno, em data imediatamente posterior a de seu
encerramento, devera a despesa adicional ser devidamente justificada no processo de concesséo
do adiantamento respectivo.

Art.13 - A entrega dos recursos correspondentes as diarias ou adiantamentos autorizadas
sera efetuada, antecipadamente, mediante formalizacdo de documento de requisicdo e
autorizacao a ser definido pela Secretaria de Fazenda, através de instrumento normativo proprio,
observado o periodo de afastamento previsto.

PARAGRAFO UNICO: Na hipétese de néo realizacdo da viagem ou despesa, ou, caso 0
tempo de sua durag¢do ndo se confirmar como previsto na requisicao, cabera ao servidor no prazo
de 05 (cinco) dias:

| - restituir o valor da diaria ou adiantamento no exato montante recebido, caso a
viagem ou despesa néo seja realizada;

Il - restituir o excesso de numerario a ele entregue, caso a duracdo da viagem ou
despesa seja menor que a prevista,

Il - requerer complementacéo do numerario, caso a duragédo da viagem ou despesa
seja maior que a prevista.

CAPITULO V
Da Prestacéo de Contas

Art. 14 - A prestacdo de contas dos recursos provenientes de adiantamentos, bem como a
respectiva liguidacdo da despesa, devera ocorrer no prazo de até 10 (dez) dias, contados do
termo final do periodo de aplicacdo de que trata o art. 8° deste Decreto.

PARAGRAFO SEGUNDO: Nos casos de adiantamentos recebidos no més de dezembro,
a prestacdo de contas ocorrera até o dia 20 (vinte) desse més, exceto nos casos de adiantamento
do Prefeito Municipal, cujo prazo sera prorrogado até o dia 28 (vinte e oito) do mesmo més.



Art. 15 - A prestacdo de contas sera feita pelo destinatario do recurso e para cada
adiantamento recebido, a qual devera ser devidamente instruida de conformidade com os
elementos e critérios estabelecidos nas normas especificas a serem baixadas pela Secretaria da
Fazenda.

Art. 16 - As prestacfes de contas serdo encaminhadas pelos responsaveis pelo
adiantamento a Coordenadoria do Controle Interno, para analise e aprovagao prévia.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Cabera ao Coordenador do Controle Interno, verificando que a
prestacdo de contas ndo foi encaminhada no prazo estabelecido no Art. 14° deste Decreto,
intimar, formalmente, o responsavel pelo adiantamento, no primeiro dia Gtil subsequente ao do
vencimento desse prazo, para fazé-lo em até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de
recebimento da referida intimacéo.

PARAGRAFO SEGUNDO: Recebida a prestacéo de contas e constatada a ocorréncia de
erros de natureza formal, a Coordenadoria do Controle Interno abrir4, ao responsavel pelo
adiantamento, prazo de até 48 horas, para a necessaria retificacao.

PARAGRAFO TERCEIRO: N&o sendo atendida a intimacg&o de que tratam os Paragrafos
1° e 2° deste artigo, serdo imediatamente tomadas as medidas previstas no Art. 20° da Lei
Municipal n° 2.639/2010, de 21/05/2010..

PARAGRAFO QUARTO: As contas rejeitadas, totais ou parcialmente, face a constatacéo
de prética de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico de que resulte dano ao erario,
também serdo submetidas ao que prevé o Art. 20° da Lei Municipal n°® 2.639/2010, de
21/05/2010.

PARAGRAFO QUINTO: A Coordenadoria do Controle Interno adotard as mesmas
providéncias contidas no paragrafo anterior, quando constatar que o responsavel pelo
adiantamento se omitiu no dever de prestar contas.

PARAGRAFO SEXTO: Apoés anélise e aprovacdo, o Coordenador do controle interno
encaminhara o relatério da Prestacéo de Contas, para 0 setor competente para publicacao.

Art. 17 - Nos casos de prestacao de contas de adiantamentos em que forem responsaveis
os titulares das Secretarias da Administracao Direta, as mesmas serdo por eles encaminhadas a
Coordenadoria de Controle Interno para analise e aprovacdo prévia, cabendo a esse setor a
adocdao das providéncias de que tratam os Paragrafos 1° a 5° do artigo anterior.

Art. 18 - Ressalvado o disposto no artigo anterior, a aprovacdo da prestacdo de contas de
adiantamentos competird aos titulares das respectivas Secretarias, a qual ficard condicionada a
perfeita regularidade dos documentos e ao cumprimento integral das disposic8es legais vigentes,
sem prejuizo da analise e acompanhamento da Secretaria da Fazenda.

PARAGRAFO UNICO: A aprovacdo da prestacdo de contas do Prefeito Municipal
competira ao titular da Secretaria da Fazenda.



CAPITULO VI
Das Disposicfes Finais

Art. 19 - Ficam autorizadas viagens de servidor em veiculo préprio, no interesse deste e do
servigo, desde que previamente autorizado pelo titular da Secretaria que arcar com 0s custos do
deslocamento.

PARAGRAFO UNICO: O servidor que utilizar veiculo proprio em viagens administrativas,
fard jus & indenizacdo das despesas com combustivel e pedagio, caso houver, o que se fara com
recursos de adiantamento, além de receber as respectivas diarias de viagem cujo valor encontra-
se estabelecido na Lei Municipal n° 1.835/2005, de 15/06/2005.

Art. 20 - Os processos e demais expedientes relativos aos adiantamentos ficaréo
arquivados a disposicao da Camara Municipal e do Tribunal de Contas do Estado do Parana.

Art. 21 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicdes em contrario e em especial o Decreto n® 273/2010, 16/10/2010.

GABINETE DO PREFEITO DE CHOPINZINHO, PR, 11 DE JANEIRO DE 2013.

Leomar Bolzani
Prefeito

Ronnie Emerson Bordin
Secretario de Fazenda



ANEXO | — REQUISICAO DE ADIANTAMENTO

Venho por meio deste, em conformidade com a Lei Municipal n° 2.639/2010,
de 21/05/2010, requerer adiantamento de recursos no valor de R$

( ), a ser concedido ao servidor
, lotado na Secretaria de

ocupante do cargo de . O adiantamento sera utilizado para

, sendo sua

aplicacdo no periodo de

As despesas decorrentes do adiantamento correrdo a conta das
dotacOes orcamentarias abaixo especificadas, constantes no orcamento do
municipio, referente ao exercicio de

Projeto/Atividade Elemento de Despesa Valor

Chopinzinho, de de

Secretario Responsavel pela Autorizagéo:
Assinatura:

Servidor Responsavel pelo recebimento:
Assinatura:

Anexo |, Decreto n® 022/2013




DECRETO N2 163/2013

Concede avang¢o de nivel por Conclusdo de Curso e da outras
providéncias.

LEOMAR BOLZANI, Prefeito de Chopinzinho, Estado do Paran3,
no uso de suas atribuicOes legais e tendo em vista o constante no artigo 117 da Lei
Complementar 68 de 03 de fevereiro de 2.012, e ainda pelo Decreto n2 059/2013 e

CONSIDERANDO o parecer prévio emitido pelo Coordenador da
Divisdo de Recursos Humanos e Seguranca no Trabalho , corroborado pelo parecer da
Douta Procuradoria Municipal

DECRETA:

Art. 12 - Concede avanco de nivel aos servidores do quadro
abaixo , conforme disposto no artigo 117, da Lei Complementar 68 de 03 de fevereiro
de 2.012:

Nome Cargo Do Nivel: | Para o Nivel:
Ademir José Ribeiro Op. Maq. Rodovidria Il Il
Claudio de Quadros Ramos Vigia Il 11
Cleide Wojahn Auxiliar Administrativo [ i
Edson Ricardo Poletto Téc. Em EdificagOes Piso Il
Salarial

Erlaine Bombonatto Machado Técnico de Esportes v Vi
Fernando Freire Ciola Médico Veterinario I v
Glacir Zanatta Técnico Agricola IX Xl
Heleana da Silva Primmaz Auxiliar de Ser. Gerais 11 v
Itatiana Campigotto Auxiliar Adminitrativo Vil VI
Jodo Emerson Bueno Motorista \Y VI
José Carlos Zuquelo Motorista Il i
Leunita Baretta Auxiliar de Serv. Gerais VI VIII
Lucilei Trentin de Oliveira Auxiliar de Serv. Gerais Il [
Mauro Antonio Paludo Motorista 11 v
Nair Morawski Auxiliar de Serv. Gerais \Y VI
Nara Lucia Bonasina Scabeni Fiscal de Tributos Vi VI
Vanderléia de F. de Andrade Auxiliar de Serv. Gerais \" \




Art. 22 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacdo, com efeito retroativo a 01 de abril de 2013, revogadas as disposicées em
contrario.

GABINETE DO PREFEITO DE CHOPINZINHO, PR, 10 DE ABRIL DE 2013.

Leomar Bolzani
Prefeito

André Ademir Ghidin
Secretario de Administragao




